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PM-System stepIN

1. Das stepIN - Erfassungsmodul

1.1  Offnen des Erfassungsmoduls stepIN

. Starten Sie das Erfassungsmodul durch Offnen der Datei stepIN_V3.xx.xIsm und bestatigen Sie die
Startmeldung. Um das Tool verwenden zu kdnnen, muss auf Ihrem Arbeitsplatz MS Excel 2007 oder
neuer und VBScript installiert sein.

Erfassung starten? H

1 Soll das stepIM-Erfassungsmodul gestartet werden?
' Das Starten des steplMN-Erfassungsmoduls ist

sonst dber den MenGpunkt:

"steplM-Meni- = start" maglich.

Hinweis: Initialisierung kann einige Sekunden dauern!

Mein

Abbildung 1.1: Startmeldung beim Offnen von stepIN

. Das Erfassungsmodul stepIN kann Uber den Menipunkt stepIN-Meni » stepIN auch geoffnet
werden, nachdem die Maske geschlossen wurde.

- ' ST
m Start Einfugen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools Acrobat 'Feai-lﬂwlstepll‘*l-l\.henlill ] e o B 3

2

steplM

start

Abbildung 1.2: Offnen des stepIN Add-Ins in Excel
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1.2 Daten-Import

. Die in diesem Kapitel beschriebenen Funktionen sind auf der Registerkarte Import zu finden.

Gebdudestruktur I Datenerfassung rtI Konfiguration I

Datenimport
|7— Import einer Zip-Datei aus dem PM-System

Abbildung 1.3: Wechsel zur Karte ,Import*

1.2.1 Gebaudestruktur importieren

Mit dieser Funktion konnen die Raubuchdaten (Geb&ude, Etagen, Rdume) importiert werden, unabhéngig
von Objekten wie z.B. Bauteile. Um die Daten der Geb&udestruktur einzulesen, gehen Sie wie folgt vor:

° Starten Sie die Aktion zum Importieren der Gebaudestruktur.

Datenimport

Import einer Zip-Datei aus dem PM-System

Gebaudestruktur importieren | Gebdudestruktur ldschen

Bauteile importieren

Abbildung 1.4: Import der Gebaudestruktur

. Wahlen Sie die Datei mit den zu importierenden Raumbuchdaten aus Ihrem Dateisystem aus. Sie
kénnen entweder direkt eine xls-bzw. xlsx-Datei angeben oder Sie wahlen ein zip-Archiv, das eine
solche enthalt. Somit ist es mdéglich, die Daten der Gebaudestruktur aus einem exportierten Raum-
oder Anlagenbuch zu importieren, ohne dieses vorher entpacken zu mussen.

@ « 1 . « Desktop » Raumbuchdaten Export v O "Raurnbuchdaten Export” dur... ©

COrganisieren = Meuer Ordner = - @ @

”~ _
@ Micresoft Excel Name Grafke

E Raumbuch.zip ZIP-komprimierte... 1.103 KB
¢ Favariten

*&, Heimnetzgruppe

1M Dieser PC
m andy (rem)
=| Bilder
g Desktop
| Dokumente w £

Dateiname: | Raumbuch.zip

(*.zip)
Excelmappen 2000 (*.xls)
Excelmappen 2010 [* xlsx)

Abbildung 1.5: Raumbuch-Datei auswahlen
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. Falls bereits ein Raumbuch erfasst ist erscheint eine Sicherheitsabfrage.

Alte Werte 18schen

:I Machten Sie die bestehenden Raumbuchdaten l6schen?

la Mein

Abbildung 1.6: Sicherheitsabfrage bei bestehenden Daten

o Die Attribute der Importierten Objekte werden Uber die Bezeichnungen der Spalten in den
entsprechenden Tabellen identifiziert. Ist diese Zuordnung nicht méglich, Uberprufen Sie bitte, sofern
Sie dazu berechtigt sind, die Importeinstellungen (1.6.4). Andernfalls wenden Sie sich bitte an den
Administrator.

1.2.2 Gebaudestruktur ldschen

Sie kdnnen die gesamte Gebaudestruktur auf einmal léschen. Beachten sie, dass Sie die Daten der
Gebaudestruktur bzw. des Raumbuchs nur I6schen kénnen wenn keine weiteren Objekte, wie Bauteile
vorhanden sind, da sonst die Verknupfungen verloren gehen wirden. Um die Daten eines bestehenden
Raumbuches zu I6schen, gehen sie wie folgt vor:

o Betatigen Sie die Schaltflache Geb&udestruktur [6schen.

Datenimport
Import einer Zip-Datei aus dem PM-System

Gebdudestruktur importieren Gebaudestruktur laschen

Bauteile impartieren

Abbildung 1.7: Léschen der Geb&audestruktur

. Anschliel3end erscheint eine Sicherheitsabfrage, um ein versehentliches Léschen zu vermeiden.

Alte Werte 18schen

:I Machten Sie die bestehenden Raumbuchdaten l6schen?

la Mein

Abbildung 1.8: Sicherheitsabfrage beim Loschen der Gebaudestruktur
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1.2.3 Import von Bauteilen
Um Bauteile zu importieren gehen Sie wie folgt vor:

. Starten Sie die Aktion mit der Schaltflache Bauteile importieren.

— Datenimport
Import einer Zip-Datei aus dem PM-System

Gebdudestruktur importieren Gebdudestruktur ldschen

Bauteile importieren

Abbildung 1.9: Import von Bauteilen

. Anschlie3end erscheint eine Sicherheitsabfrage, da hierbei bereits erfasste Daten geléscht werden.

Warnung: Bereits erfasste Bauteile werden geldscht.
Import fortsetzen?

Nein |

Abbildung 1.10: Sicherheitsabfrage fiir den Import von Bauteilen

. Nach der Bestatigung kdnnen sie das Zip-Archiv mit der entsprechenden Excel-Datei aus Ihrem
Dateisystem auswahlen und den Importvorgang somit in Gang setzen.

@ + 1 | <« Desktop » Raumbuchdaten Export » v & "Raurmnbuchdaten Export” dur... 0

Organisieren = Meuer Ordner EEE @ @

~ _
[&] Microsoft Excel Name GroBe

1) Raumbuch.zip ZIP-komprimierte... 1103 KB|

3¢ Favoriten

) Heimnetzgruppe

1M Dieser PC
W andy (rom)
& Bilder

g Desktop
| Dokumente wll =

Dateiname: | Raumbuch.zip v| |Zip-[)atei (*.zip) v|

TJools - | Offnen | | Abbrechen |

Abbildung 1.11: Dateiauswabhl fir den Import von Bauteilen
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1.2.4 Import von Anlagen
Um Anlagen, Anlagenteile und Gerate zu importieren gehen Sie wie folgt vor:

. Starten Sie die Aktion mit der Schaltflache Anlagen importieren.

— Datenimport
Import einer Zip-Datei aus dem PM-System

Gebdudestruktur importieren Gebdudestruktur léschen

Anlagen impaortieren

Abbildung 1.12: Import von Anlagen

° Anschliel3end erscheint eine Sicherheitsabfrage, da hierbei bereits erfasste Daten geléscht werden.

Warnung: Bereits erfasste Anlagen werden gelgscht.
Import fortsetzen?

Mein |

Abbildung 1.13: Sicherheitsabfrage fur den Import von Anlagen

. Nach der Bestatigung kénnen sie das Zip-Archiv mit der entsprechenden Excel-Datei aus lhrem
Dateisystem auswahlen und den Importvorgang somit in Gang setzen.

@ * 1 . <« Desktop » Raumbuchdaten Export » v & "Raurnbuchdaten Export” dur.. ©

Organisieren = Meuer Ordner EEE @ @

~ _
@ Microsoft Excel Name Grabe

1) Raumbuch.zip ZIP-komprimierte... 1103 KB|

‘i':.i’ Favoriten

*d, Heimnetzgruppe

1M Dieser PC
m andy (rem)
= Bilder

g Desktop
| Dokumente w £

Dateiname: | Raumbuch.zip v| |Zip-[)atei (*.zip} v|

Tools = | Offnen | | Abbrechen |

Abbildung 1.14: Dateiauswabhl fir den Import von Anlagen
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1.2.5 Anlagenklassifizierung importieren

Anlagen werden entsprechend einer Anlagenklassifizierung erzeugt. In dieser ist festgelegt, welcher
Kostengruppe und Kategorie die jeweiligen Anlagen zugeordnet sind und welche Anlagenteile und Geréate
jeweils erzeugt werden kénnen. Des Weiteren lassen sich fur bestimmte Parameter Auswahlwerte oder
Formate definieren

Gehen Sie zum Import der Anlagenklassifizierung wie folgt vor:

Wahlen Sie die Aktion Anlagenklassifizierung importieren.

Eintstellungen Anlagenklassifizierung

Anlagenklassifizierung importieren

Anlagenklassifizierung ldschen

Abbildung 1.15: Aktion zum Laden der Anlagenklassifizierung

Wahlen Sie die entsprechende Excel-Datei in Ihrem Dateisystem aus und bestatigen Sie Ihre Eingabe.

@ = 1 || <« Desktop » Anlagenklassifizierung

Organisieren - Meuer Ordner

@ Microsoft Excel

'1:;" Favoriten

#d) Heimnetzgruppe

1% Dieser PC
= Bilder
g Desktop
| Dokumente
& Downloads v

Dateiname: | Anlagenklassifizierung.xlsx

Abbildung 1.16: Anlagenkatalog auswahlen

Der Import der Anlagenklassifizierung ist nun abgeschlossen und steht in stepIN zur Verfligung.

Die Anlagenklassifizierung wurden erfolgreich importiert!

Abbildung 1.17: Bestatigung des Imports der Anlagenklassifizierung

it 1-8 Version 3.4
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1.2.6 stepIN-Daten [6schen

Mit dieser Funktion lassen sich alle bereits erfassten Daten auf einmal l6schen, Sie haben jedoch die
Méoglichkeit die Daten der Gebaudestruktur zu behalten.

. Betatigen sie hierfur die Schaltflache stepIN-Daten [6schen.

— Datenimport
— Import einer Zip-Datei aus dem PM-System

Gebdudestruktur importieren Gebaudestruktur laschen

Bauteile impartieren

stepIM-Daten léschen

Abbildung 1.18: Léschen der stepIN-Daten

. Anschliel3end erscheint eine Sicherheitsabfrage, um ein versehentliches Léschen zu vermeiden.

@ Machten Sie alle bestehenden Werte unwiderruflich lGschen?

Mein |

Abbildung 1.19: Sicherheitsabfrage - stepIN-Daten léschen

. Nach der Bestatigung der Sicherheitsabfrage haben Sie die Mdoglichkeit, das Raumbuch
(Gebéaudestruktur) vor dem Léschen zu bewahren.

@ Machten Sie das Raumbuch auch IGschen?

Mein |

Abbildung 1.20: Dialog fir den Erhalt des Raumbuchs

it 1-9 Version 3.4
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1.3 Gebaudestruktur

o Auf der Registerkarte Gebaudestruktur kdnnen Sie die Raumbuchdaten bearbeiten, so lassen sich
Raume entfernen und die Raumbezeichnungen anpassen.

-
Gebdudestruktur

Dateneingabe

Jatenerfassung I Impaort I Exportl Konfiguration I

R&ume I

- Eigenschaften
Abbildung 1.21: Registerkarte zum Bearbeiten der Gebaudestruktur

1.3.1 Raumbuchdaten bearbeiten

Um einen Raum zu veréandern, gehen sie wie folgt vor:

o Erfasste Objekte konnen aus dem jeweiligen Drop-Down-Menii ausgewahlt werden.
Raume
— Eigenschaften
Objektnummer® I G0000002-01 j =1
Geschof* I EG Erdgeschoss j i
Raum-ID* | 002 -]
< | =

ooz
Bezeichnung a03

Abbildung 1.22: Anpassen eines Raumes

. Anschlie3end kann die Bezeichnung des Raumes verandert werden. Im Bereich der Datenerfassung
stehen weitere Attribute fur die Raume zur Verfigung (1.4.1).

— Eigenschaften

Objektnummer® I E0000002-01

Raum-ID*

E
Geschofi* I EG Erdaeschoss j < | =
-]

Bezeichnung

Bruttoraumfléche

Umfang

Hetto-Raumfliche NRF I 11.1 m?

Abbildung 1.23: Raumbezeichnung anpassen

jt 1-10 Version 3.4
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. Mit den Pfeilbuttons kann durch die Listen der vorhandenen Objekte geblattert werden.
Raume
Eigenschaften
| GOOD0D02-01 j - | =
| EG Erdgeschoss j < | =
Raum-ID* | 023 j - | =

Abbildung 1.24: Buttons zum Blattern

. Zum Sichern der Eingaben verwenden Sie die Aktion Speichern.

Eelder leeren Lischen Speichern

Abbildung 1.25: Sichern der Eingaben

1.3.2 Raumbuchdaten I6schen
Um einzelne Raume zu léschen, gehen Sie wie folgt vor:

o Beachten Sie, dass keine Objekte wie Bauteile mit dem Raum verknipft sein durfen. Sie miussen
diese vorher ldschen (1.4.2) oder ihren Standort verandern (1.4.1). Um zu ermitteln welche Objekte
mit dem zu l6dschenden Raumbuchobjekt verkniipft sind eignet sich die Suchfunktion (1.4.3).

. Um einen Raum zu léschen, wahlen Sie diesen zunachst aus und betdtigen Sie anschlieRend die
Schaltflache Loschen.

Felder leeren Lischen Speichern

Abbildung 1.26: Léschen eines Raumbuchobjektes

1.4  Datenerfassung

. Auf der Registerkarte Datenerfassung ist es mdglich, diverse Raumattribute sowie verschiedene
Bauteile bzw. Anlagen zu erfassen und zu bearbeiten.

Gebsudestruktur  Datenerfassung ]I.mpu:urt ] Expu:urt] Konfiguration ]

Dateneingabe
Raumdaten | Tiren und Tore | Fenster | Oberlichte | Raur

Abbildung 1.27: Registerkarte Datenerfassung

WeltWeitBau 1-11 Version 3.4
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. Je nachdem wie |hr stepIN konfiguriert ist sind moglicherweise nicht alle Objekttypen verfiigbar.
Sollten Sie dazu berechtigt sein kénnen Sie einzelne Komponenten an- bzw. abschalten (1.6.1).

1.4.1 Objekte bzw. Raumattribute erfassen und bearbeiten

. Wechseln Sie in der Erfassungsmaske auf die Registerkarte des gewinschten Objekt- bzw.
Attributtyps.

Erfassungsm

Gebsudestruktur  Datenerfassung lImpDrt ] Export ] Konfiguration ]
Dateneingabe
Raumdaten | Tiren und Tore | Fenster | Oberlichte | Raumbelige | £ <] »

Abbildung 1.28: Dateneingabe fiir Objekte 6ffnen

o Um ein neues Objekt zu erfassen muss in dem Drop-Down-MenU der jeweiligen Objekt ID der Wert
Neu ausgewahlt werden. Alternativ kann dafur die Schaltflache Neu verwendet werden. Falls Sie ein
bestehendes Objekt auswahlen, werden die erfassten Daten in die entsprechenden Felder
eingetragen und kénnen anschlieend bearbeitet werden. Die Auswahl der bereits erfassten Objekte,
wird durch die Wahl der Etage bzw. des Geb&audes eingeschrank.

Loka
Geh

Raumdaten | Tiren und Tore | Fenster | Oberlichte Raumbelsge | g

Dateneingabe
= ] New
kKategaorie™
Beton
Artikelr, * 1692 BO7 Fliesen, unglasiert/ Feinsteinzeug

314 J10 Hol
319 D8 Putz
F1E OD1.EDS Estrich

Bauteil-Nr, = | | |‘*’“‘1“
Die &

Bezeichnung®

Abbildung 1.29: Objekt wéhlen

. Legen Sie den Standort des Objektes im Bereich Lokalisierung fest.

— Lokalisierung

Gebdude®

~l

|

Etage |
Raum [ Bezeichner | ﬂ |

|

suchen Moch keine Suche durchgefithri ﬂ | =

Abbildung 1.30: Eingabemaske fur die Zuordnung des Standorts

=
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PM-System stepIN
. Wenn Sie ein Raumattribut andern mdéchten, missen Sie zunachst im Bereich Lokalisierung den
entsprechenden Raum auswahlen. AnschlieRend kénnen die Daten gesetzt bzw. verandert werden.
Dateneingabe
Raumdaten | Toren und Tore | Fenster | Oberiichte | Raumbelsge | £ <] »
Dateneingabe
Bruttoraumflache | m?
Umfang | m
Lichte Raumhiéhe | 7E m
Hahe konstruktiv | 15 m
Nutzung nach DIN 277 | NUFL2 Gemeinschaftsrsume |
D |
Raumnummer Architekt | B 0.01
Abbildung 1.31: Eingabe von Raumdaten
. stepIN merkt sich, bei der Auswahl von Neu, die Daten des zuletzt gewahlten Objektes. Auf diese

Weise lassen sich schneller dhnliche Objekte erfassen. Fir Raumdaten steht hierfur die Aktion Letzte
Werte laden zur Verfigung. Um diese Werte aus der Maske zu entfernen, kdnnen Sie die

Schaltflache Felder leeren verwenden.

Eelder leeren Letze Werte laden Speichern
Abbildung 1.32: Felder der Eingabemaske leeren
o Wenn Sie den Mauszeiger Uber die Beschriftung eines der Felder halten, werden auf der rechten

Seite weiterfuhrende Informationen angezeigt.

Kommentar

Gebdude Mr.:

Fir einen erfolgreichen Datenimport ist es zwingend

erforderlich, dass die Gebdude-Mr. in der Erfassungsmaske derer im PM-System

entspricht, Das Gebdude muss also bereits im PM-System vorhanden sein,
damit das Objekt dem Gebaude zugeordnet werden kann.

Abbildung 1.33: Kommentar zu einem Eingabefeld

. Sichern Sie Ihre Eingaben mit der Aktion Speichern.

Felder leeren

Lischen

Speichern

Abbildung 1.34: Speichern der Eingaben

wwb
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1.4.2 Objekte l6schen

. Bereits erfasste Bauteile, Anlagen, Anlagenteile und Gerate konnen Sie mit der Aktion Léschen
entfernen.

Eelder leeren Laschen Speichern

Abbildung 1.35: Léschen von Objekten

1.4.3 Suchen nach Objekten

Mithilfe der Suchfunktion ist es méglich in Raumen, Etagen und Geb&auden nach darin enthaltenen Objekten
zu Suchen. Gehen Sie dafiur wie folgt vor:

. Wabhlen Sie zunachst die Registerkarte des Objekttyps nach dem gesucht werden soll, da nur dieser
Typ in der Suche bericksichtigt wird.

Erfassungsm

Gebsudestruktur  Datenerfassung lImpDrt ] Export ] Konfiguration ]

Dateneingabe

Raumdaten || Tiiren und Tore | Fenster | Oberiichte | Raumbelige | «| »

Dateneingabe
Abbildung 1.36: Auswahl des Objekttyps
o Waéhlen Sie den Ort an dem gesucht werden soll und starten Sie den Vorgang mit Suchen.
— Lokalisierung
Gebdude () 003 - |
Etage | Erdgeschoss ﬂ |
Raum f Bezeichner | ﬂ |
Suchen | | Mech keine Suche durchgefiihril j < | =

Abbildung 1.37: Suchfunktion

tWeit 1-14 Version 3.4
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. Die Ergebnisliste wird als Drop-Down-Menii neben der Aktion Suchen angezeigt.

— Lokalisierung

Gebaude™ Gooooooz-01 v ||

|

Etage | EG Erdgeschoss j
|
|

Raum | Bezsichner

Suchen

|

#nzshl der Treffer[Raumbslége): 5 ﬂ | =

3274 B2 Eetc
— Aktuelle Auswahl; 1e52 07 Flizs
Die Auswahl der bereits erfs ;E ]D]-!)GS EEE
{Gebsudsf =) e hrg '
[ ude/Etage) eingeschr: 218 001,805 ot
Raumbelage:

Abbildung 1.38: Suchergebnisse

. Wahlt man ein Objekt aus der Liste werden die entsprechenden Attribute auf der linken Seite
dargestellt und kénnen bearbeitet werden.

1.5  Export

Nachdem alle Objekte und Raumdaten erfasst bzw. aktualisiert wurden, kénnen die Daten fur die
anschlieBende Ubernahme in das PM-System exportiert werden.

. Wechseln Sie hierfur zunachst zur Registerkarte Export.
Erfassungsmaske
Gebsudestruktur ] Datenerfassung ] Import Export | Konfiguration ]
Steuerung
Angaben speichern stepIM beenden

Abbildung 1.39: Registerkarte Export

t\Weit 1-15 Version 3.4
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1.5.1 Daten aus stepIN exportieren
. Wabhlen Sie die zu exportierenden Objekttypen und betétigen Sie die Schaltflache Export.
— Exporttabellen generieren
¥ Bauteile
¥ Gebsudestruktur
¥ attribute der Gebsudestruktur
Export |
Abbildung 1.40: Exportschaltflachen
. In dem Dialog, der sich anschlieRend 6ffnet, kdnnen Sie den Speicherort und den Namen des Zip-

Archivs wahlen. Bestatigen Sie lhre Auswahl anschlieBend mit Speichern. Mit den Tabellen werden
gleichzeitig die fir das Einlesen der Daten in das PM-System notwendigen Konfigurationsdateien

erzeugt.

CEORM Al

Organisieren =

b Dieser PC » Desktop » steplM-Export
Meuer Ordner
@ Microsoft Excel
3¢ Favoriten
ﬁ Heimnetzgruppe
1% Dieser PC
= Bilder

im Desktop
| Dokumente w £

"steplN-Export” durchsuchen

=

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

Dateiname: | stepln-Export-2021.06.03-13.15.zip

Dateityp: | zip Files (*zip)

Autoren:  Alexander: Martin Gerl...

'~ Ordner ausblenden

Abbildung 1.41: Ablageort der Export-Dateien

Markierungen:

Markierung hinzufiigen

Jools - | Speichern | | Abbrechen |
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1.5.2 Sichern der Daten und stepIN beenden

. Wenn Sie die von lhnen bearbeiteten Daten sichern méchten, verwenden Sie die Aktion Angaben
speichern. Dabei werden die Daten in die xlsm-Datei von stepIN geschrieben und stehen beim
nachsten Offnen des Erfassungsmoduls wieder zur Verfiigung.

Steuerung

Angaben speichern stepIM beenden

Abbildung 1.42: Speichern der Daten

. Beim Verwenden der Aktion stepIN beenden wird stepIN, ohne die Daten zu speichern, geschlossen.

Angaben speichern stepIM beenden

Abbildung 1.43: stepIN beenden

Steuerung

1.6  Konfiguration

Nicht jeder ist berechtigt die Einstellungen, die im Folgenden beschrieben werden, zu verandern. Damit ist
dieser Abschnitt an die Administratoren gerichtet. Die Registerkarte ist durch ein Passwort geschitzt, sodass
der Zugriff hier eingeschrankt ist.

. Wechseln Sie zunachst zur Registerkarte Konfiguration. Geben Sie das Passwort in den
Eingabedialog ein, welcher sich daraufhin 6ffnet, und bestatigen Sie lhre Eingabe.

Gebdudestruktur I Datenerfassung I Import | Expor

Abbildung 1.44: Registerkarte Konfiguration

Bitte geben Sie das Passwort ein, um Anderungen an stepIM
vorzunehmen,

Abbildung 1.45: Passworteingabe
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1.6.1 Konfiguration der Komponenten

Es ist moglich einzelne Komponenten abzuschalten, sodass sie nicht mehr fir den Import, die Erfassung
bzw. den Export zur Verfugung stehen. Je nachdem welche Objekte in stepIN erfasst werden sollen. Um
einzelne Komponenten zu aktivieren bzw. deaktivieren gehen Sie wie folgt vor:

. Wechseln Sie zur Registerkarte stepIN-Konfigurationen.

Erfassungsmaske - steplM

Gebdudestrukiur ] Datenerfassung ] Import ] Export Konfiguration l

stepIN-Konfigurationen | Raum | Etage | Gebsude | Kosten | Baukonstruktion | Tiiren | Fenster | SBA | weit

Abbildung 1.46: Registerkarte stepIN-Konfigurationen

. Im oberen Bereich kdnnen durch Aus- bzw. Abwahl der Kontrollkdstchen einzelne Komponenten ein-
bzw. abgeschaltet werden. AulRerdem konnen Sie hier die Anzeige von Bestatigungsdialogen
unterdriicken, sowie das Erfassen von Raumbuchdaten und Dokumenten deaktivieren.

Erfassen von ...

[+ Tiren und Tore

v Raumbelige [+ Fenster

[+ Oberlichte [ Inventargruppen
[+ Einbauten [ Inventar
[ Mutzung

[ Inventar nur in Inventargruppen anlegen?

[ Dateianhange zulassen?

v Bestitigungsdialog darstellen v Anlegen von FM-Daten zulassen?
Abbildung 1.47: Bereich zum Ab- bzw. Anschalten einzelner Komponenten und anderer Optionen

. Um die Einstellungen anzuwenden betétigen Sie die Schaltflache Anderungen iibernehmen.

Anderungen ibernehmen

Abbildung 1.48: Sichern der Anderungen
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1.6.2 Darstellung anpassen

Sie konnen bestimmte Farben und die SchriftgréRe der stepIN-Erfassungsmaske verandern.
Zum Anpassen der Darstellung, gehen Sie wie folgt vor:

. Im linken unteren Bereich der Registerkarte befinden sich die Einstellmdglichkeiten der Darstellung.
Darstellung
Hintergrundfarbe: R: | 240 G | 240 B: | 240 o
Buttonfarbe: R | 240 G: | 240 B: | 240 o
schriftfarbe: R: | 0 G: | 100 B: | 100 !
Schriftfarbe (Icons):  R: | a G | a B: | a !
Schriftgrifie: IB—L|
Varschau:
Textfeld Buttontitel ‘

Abbildung 1.49: Bereich zum Andern der Darstellung

Die Farben lassen sich Uber je drei Eingabefelder (Rot, Grin, Blau) aus dem RBG-Farbraum mischen.
Rechts neben den Feldern befindet sich eine Vorschauflache, die die gemischte Farbe anzeigt
Unter der Farbanpassung befindet sich ein Drop-Down-Meni zur Auswahl der Schriftgrofie.
Darunter ist ein Beispielbereich der eine Vorschau auf die Anpassungen bietet.

3 Wahlen Sie Anderungen tibernehmen um die Anpassungen anzuwenden.

Enderungen iibernehmen

Abbildung 1.50: Anderungen iibernehmen
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1.6.3 Einblenden bestimmter Tabellenblatter

Einzelne Datenblatter kdnnen ein- bzw. ausgeblendet werden, z.B. wenn direkte Einstellungen vornehmen
mussen.

Dafur befindet sich im rechten unteren Teil ein Bereich. Aus dem Drop-Down-Meni wird das
betreffende Datenblatt ausgewahilt.

Ansicht
Arbeitsblatt darstellen/ Verstedken | stepINValues ﬂ
v Darstelen? Darstellen/ Verstecken

Abbildung 1.51: Auswahl des Datenblatts

Danach aktiviert bzw. deaktiviert man das Kontrollkastchen Darstellen, je nachdem ob das Datenblatt
ein- oder ausgeblendet werden soll.

Ansicht
Arbeitshlatt darstellen/ Verstecken | stepINValues ﬂ
¥ Darstellen? Darstellen/ Verstecken

Abbildung 1.52: Ein- bzw. Ausblenden wahlen

Mit Darstellen/Verstecken wird die Anderung schlieRlich ausgefiihrt.

Ansicht
Arbeitsblatt darstellen/ Verstedken stepINValues ;J
v Darstelen? Darstellen/ Verstecken

Abbildung 1.53: Anderung ausfiihren
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1.6.4 Importeinstellungen

Da sich die Bezeichnungen bestimmter Eigenschaften im PM-System und stepIN unterscheiden kénnen,
lassen sich die Spaltentitel der Attribute entsprechend anpassen, damit diese beim Import richtig interpretiert
werden.

. Waébhlen Sie dazu zunéchst die entsprechende Registerkarte des Objekttyps aus.

Erfassungsmaske - steplM

enerfassung ] Impart ] Export Konfiguration l

=n Raum ]Eiﬁge ] Gebaude ] Kosten ] Tiiren und Tare ] Fenster ] Oherlichte ] Raumbelage ] Einbauten | Bauteile ] Anlagen ]
Abbildung 1.54: Objekttyp wahlen
. Anschliel3end kénnen die Spaltentitel an die zu importierende Datei angepasst werden.

Spaltentitel der ...

Gebiudenummer | Gebdude/Baukdrper
Etagennurmmer | [eschoss
Raumnummer | Raum-ID
Raumbezeichners | Bezeichnung

Object - ID |

Objekt-ID
Abbildung 1.55: Spaltenbezeichnung Raumattribute
o Die Anpassungen sind sofort wirksam, jedoch sollten Sie diese mit der Aktion Anderungen

Ubernehmen auf der Registerkarte stepIN-Konfiguration sichern, damit sie auch nach dem Beenden
von stepIN noch zur Verfiigung stehen.

Anderungen ibernehmen

Abbildung 1.56: Anderungen der Attributzuordnung sichern
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2. Im- und Export mit dem PM-System

2.1 Raumbuch Ex-/Import

2.1.1 Raumbuch aus dem PM-System exportieren

Zum Arbeiten mit stepIN kénnen Sie u.a. ein aus dem PM-System exportiertes Raumbuch verwenden. Zum
Exportieren von Raumbtichern gehen Sie wie folgt vor:

. Wabhlen Sie im Kontextmeni eines Gebaudes, einer Etage oder eines Raumes den Punkt Raumbuch
» Exportieren.

a . R
' Eigenschaften Strg+Q

g

(3 Meu 3
@ Suchen
Aktualisieren

Kopieren Strg+C

& Ausschneiden

@ Senden an
Listen

& Verknipfungen
Alswertungen
& Drucken

JE Raumbuch
@ Anlagenbuch
%= FEtagen

{5‘ Motizen...

E Drucken
1 Exportieren

¥ YRR Y ¥ ¥YYY

49 Importieren

> Lischen Strg+X

[2% Alles Einblenden
'E:: Alles Ausblenden

Abbildung 2.1: Raumbuchexport aus dem PM-System
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. Bestimmen Sie den Ablageort des exportierten Raumbuchs in Ihrem Dateisystem.

&3  Soll das Raumbuch exportiert werden?

[_i'] Zielordner wahlen 'C:‘.Users‘.Desktnp‘.Raumbuchdaten Export

Bezeichnung '2021—05—03 Raumbuch.zip

Elemente in das Raumbuch exportieren im Status:

[ ] GESPERRT
[] ARCHIV
[] VERSTECKT

fusatzlich exportieren, wenn vorhanden:

/] Dokumente
) Bauteile
[#f] Technische Anlagen

[ Abbrechen J

Abbildung 2.2: Raumbuch im Dateisystem ablegen

. Beim Export werden die Tabellen mit Raumbuchinformationen, erzeugt und zusammen mit den
Konfigurationsdateien fiir einen anschlieenden Import in ein Zip-Archiv abgelegt. Nach Abschluss
des Exports wird der Inhalt des Zip-Archivs angezeigt.

e

Marne Typ Komprimierte Grofe
E 1_Raum-2021-06-03-130344.cfg CFG-Datei 1KE
@ 1_Raum-2021-06-04-130344 xlsx Microsoft Excel-Arbeitsblatt 18 KB
E 1_Raumgruppe-2021-06-04-130344.cfg  CFG-Datei 1KE
@ 1_Raumgruppe-2021-06-04-13034d. sy~ Microsoft Excel-Arbeitsblatt TKE
E 2_Bauteil-2021-06-04-130610.cfg CFG-Datei 2 KB
@ 2_Bauteil-2021-06-04-130610.215x Microsoft Excel-Arbeitshlatt 82 KB
E 3_Anlagenteil-2021-06-03-130610.cfg CFG-Datei 1KB
@ 3_Anlagenteil-2021-06-04-130610.xlsx Microsoft Excel-Arbeitshlatt 10 KB

Abbildung 2.3: Exportiertes Raumbuch
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2.1.2 Raumbuch in PM-System importieren

Ein bearbeitetes oder neu erfasstes Raumbuch kann auf folgende Weise wieder in PM-System importiert
werden.

. Wahlen Sie im Kontextmenu der Liegenschaft den Punkt Importieren » Raumbuch.
Sie kénnen ein Raumbuch direkt bei Gebauden, Gebdudeteilen oder Etagen importieren. Wéhlen Sie
dafir den Punkt Raumbuch » Importieren aus dem entsprechenden Kontextmena.

5B | M
K Strg+Q I

> % Eigenschaften

M i 3 MNeu 3
. @ Suchen

EI Jerknipfung erzeugen

Aktualisieren

Listen
Auswertungen

|E Aussenanlagenbuch
|E Anlagenbuch

222 AuRenflachen

1 Importieren
¥ RegelmaRige Auftriage

YVolltextsuche Metadaten
FM schliessen

[=2 Alles Einblenden
'E:: Alles Ausblenden

YRAY Y Y YY

Abbildung 2.4: Raumbuchimport im PM-System

FE Raumbuch
Gebaude

%= (Ceschosse
B Raumgruppen

|,__| Raume

22 Flachen

22 Aulenanlagen
!,3 Flursticke

&2 Bauteile
ﬂ Anlagen
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. Wahlen Sie das von stepIN erzeugte ZIP-Archiv und bestatigen Sie den Dialog mit OK.

E Wahlen Sie eine zip-Datei mit dem Raumbuch und legen Sie die Optionen fest!

Raumbuch (zip-Datei) |stepln-Export-2021.06.03-13.15.zip | |;|

Raumbuch

D vollstandig neu anlegen
D nur fehlende Elemente erganzen
O fehlende Elemente erganzen oder bei Existenz aktualisieren

[:] Leere Werte zum Aktualisieren verwenden.
@ Lnbekannte Werte werden nicht in die Stammadaten dbernommen.

Fusdtzlich importieren, wenn vorhanden:

[ ] Dokumente
) Bauteile
[#f] Technische Anlagen

Abbildung 2.5: Auswahl des Raumbuchs im Dateisystem
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. Fur die einzelnen Objekte wird eine Ubersicht der zu importierenden Daten angezeigt. Neue Eintrage
werden griin, gednderte werden blau markiert. Kontrollieren Sie die Werte und setzen Sie den Import
durch Driicken von Weiter fort.

3 Anlagen einlesen “

ﬂ Schritt [3/3]: Kontrollieren Sie bitte vor dem Importieren alle Werte

1111111 X 5555 - Test fiir die Schnitistelle zum ¢ Anlage: G0004271-01 / Erdgeschoss / 001 / 411 Abwassersammelanlage
¥ I3 Meu [2 Anlagen] Aftribut | Alter Wert | Neuer Wert |
. G0004271.01/ Erdgesc Gebaude G0004271-01 [a
91 G0004271-01/Erdgeschoss /0017475 Lt Seun T
Raum-ID 001
Kategorie® Abwasser-, Wasser-, Gasanlagen
Typ Abwasseranlagen
Artikel-Nr.* 411.AC
Bezeichnung* Abwassersammelanlage
Kostengruppe® 411
Maleinheit
LS J 7w | Beschreibung v
[Z] Meue Anlagen impaortieren [2 Anlagen] Legende

Gednderte Anlagen aktualisieren [0 Anlagen
. ! [ o [1'Wert istnichtin den Stammdaten enthalten!

Pflichtattribute [*] Pflichtattribut nicht gesetz!
] Meue Anlagen mit fehlenden Pllichtatributen werden nicht importiert Hinweis(e)
Stammdaten Meue Werte kiinnen durch Doppelklick editiert werden

[2] Unbekannte Werte werden nicht in die Stammdaten dbernommen. @ Zuordnen

[ weiter | | Abvrechen |

Abbildung 2.6: Kontrollieren der Werte vor dem Import

o Nach dem Import des Raumbuchs haben Sie die Mdglichkeit, sich die Importprotokolle anzeigen zu
lassen. Diese werden in Form von HTML-Seiten erstellt und mit lhrem Standard-Browser gedffnet.

Raumbuch importieren aus Excel “

Das Raumbuch wurde erfolgreich importiert!

[Z] Protokoll anschliefend holen und anzeigen

Lox ]

Abbildung 2.7: Abschluss des Imports mit Mdglichkeit der Protokollerstellung

Beim Abbrechen des Raumbuchimports werden alle neu anlegten Objekte geldscht. Es
werden nur die Anderungen an bestehenden Objekten tibernommen.

Sie haben die Mdoglichkeit den Import erneut durchzufiihren ohne, dass Eintrdge doppelt
vorhanden sind.
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