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SPARTACUS stepIN

1. Das stepIN - Erfassungsmodul

1.1

Offnen des Erfassungsmoduls stepIN

Starten Sie das Erfassungsmodul durch Offnen der Datei stepIN_SPARTACUS_V1.xx.xIsm und
bestatigen Sie die Startmeldung. Um das Tool verwenden zu kénnen, muss auf lhrem Arbeitsplatz MS
Excel 2007 oder neuer und VBScript installiert sein.

Erfassung starten?

% Soll das stepIN-Erfassungsmodul gestartet werden?
' Das Starten des steplM-Erfassungsmoduls ist
~ sonst dber den Mendpunkt:
"Add-Ins- > stepIN-Menii- > steplN 6ffnen” maglich.

MNein

Abbildung 1.1: Startmeldung beim Offnen von stepIN

Es wird ausdrucklich die Verwendung einer neueren Excel-Version (ab 2007) empfohlen.
Altere Excel-Versionen enthalten Beschréankungen, die die Arbeit mit dem Erfassungsmodul
beeintrachtigen kénnen.

Bitte beachten Sie, dass z.B. eine Langenbeschrankung der Zelleneintrdge auf 255 Zeichen
bei alteren Excel-Versionen existiert.

Das stepIN Add-In kann auch wieder gedffnet werden, nachdem die Maske geschlossen wurde.

Start Einfligen Seitenlayout Farmeln Daten Uberprifen Arsicht Ertwicklertools | Add-Ins ) Tearm
steplf] - Mend =
?@ steplM affnen

Abbildung 1.2: Offnen des stepIN Add-Ins in Excel

1.2 Daten-Import und Einstellungen

1.2.1

Raumbuchwerte importieren

Bevor Sie Anlagen erfassen kdnnen, missen Sie die Raumbuchdaten importieren. Diese werden aus
SPARTACUS exportiert und Uber die Funktion Raumbuchwerte importieren tbernommen werden. Gehen
Sie hierzu wie folgt vor:

Wechseln Sie zu der Karte Einstellungen - Import.

Einstellungen - Impart ]Erfﬁssen ] Export ]

Einstellungen Raumbuch

Spaltentitel der Geb3dudenummer Gebiudenummer
Spaltentitel der Geschossnummer Geschossnummer

Abbildung 1.3: Auf die Karte Einstellungen - Import wechseln
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SPARTACUS stepIN

. Starten Sie die Aktion zum Importieren von Raumbuchwerten.

Einstellungen - Import IEerSSEf‘I | Export |

— Einstellungen Raumbuch

Spaltentitel der Gebdudenummer Gebiudenummer

Spaltentitel der Geschossnummer Geschossnummer

Spakentitel der Raum-ID Raum-ID

Spaltentitel des Raumbezeichners Raumbezeichnung
Titel des Datenblattes Export

Raumbuchwerte importieren |

Raumbuchwerte laschen

Abbildung 1.4: Aktion zum Importieren der Raumbuchwerte

. Wahlen Sie die aus SPARTACUS exportierten Raumbuch-Daten als Excel-Zusammenstellung oder
als zip-Archiv im Dateisystem aus.

@ « 1 . » DieserPC » Desktop » Raumbuchdaten Export v & "Raumbuchdaten Export” dur... @

Organisieren » Meuer Ordner == - m @

@ Microsoft Excel

| Raumbuch LODDD00T_G0000007-01 adsx Microsoft Excel-Ar... 25 KB|

¢ Favoriten
&, Heimnetzgruppe

1M Dieser PC
| £ Bilder
_H Desktop
_E Dokumente
j Downloads
W Musik v

Dateiname: |Raumbuch LODOO00T_GODD000T-07 xdsx Exccel (*ads;* xlsx)

| Abbrechen

Abbildung 1.5: Raumbuch auswéhlen

. Nach Abschluss des Imports stehen die Raumbuchdaten zur Auswahl des Standorts der Anlagen in
stepIN bereit.

Raumbuchdaten wurden erfolgreich importiert!

Abbildung 1.6: Bestatigung des Imports der Raumbuchdaten
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SPARTACUS stepIN

. Bitte beachten Sie, dass fiir den erfolgreichen Import der Raumbuchdaten die Spaltentitel der Excel-
Tabelle korrekt angegeben werden miissen. An dieser Stelle sollten keine Anderungen durchgefiihrt
werden.

Erfassungsmaske - stepIN “

Einstellungen - Import ]Erfassen ] Export ]

— Einstellungen Raumbuch

Spaltentitel der Geb3dudenummer | Geb3udenummer Spaltentitel der Gebdudebezeichnung | Gebaudebezeichnung
Spaltentitel der Geschassnummer | Geschossnummer Spaltentitel der Geschossbezeichnung | Geschossbezeichnung
Spaltentitel der Raum-ID | Raum-ID Spaltentitel der Nutzungsart des Raumes | Raum-Nutzungsart
Spaltentitel des Raumbezeichners | Raumbezeichnung Spaltentitel der Liegenschaftsnummer | Liegenschaft

Titel des Datenblattes | Export

| Raumbuchwerte importieren |

Raumbuchwerte ldschen |

Abbildung 1.7: Angabe der Spaltentitel fir den Raumbuch-Import

1.2.2 SPARTACUS - Daten importieren

Anlagen, die bereits in SPARTACUS erfasst sind, kdnnen aus SPARTACUS exportiert und uber die
Funktion SPARTACUS-Daten importieren nach stepIN zur Erweiterung und Bearbeitung tbernommen
werden.

. Wechseln Sie zu der Karte Einstellungen - Import.

Einstellungen - Impart ]Erfassen ] Export ]

Einstellungen Raumbuch

Spaltentitel der Geb3dudenummer Gebiudenummer
Spaltentitel der Geschossnummer Geschossnummer

Abbildung 1.8: Auf die Karte Einstellungen - Import wechseln

. Starten Sie die Aktion zum Importieren der Daten aus SPARTACUS.

Datenimport

SPARTACUS-Daten importieren ‘

SPARTACUS-Daten ldschen ‘

Abbildung 1.9: Aktion zum Import von SPARTACUS-Daten

o Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage zum Uberschreiben der aktuell gespeicherten Daten.
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SPARTACUS stepIN

Warnung: Bereits erfassten Daten werden gelgscht.
Import fortsetzen?

MNein |

Abbildung 1.10: Warnung beim Uberschreiben von bereits erfassten Daten

. Wahlen Sie die zu importierende Excel-Datei mit den aus SPARTACUS exportierten Daten aus dem
Dateisystem.

@ « 4 | » DieserPC » Desktop » Anlagendaten Export v O "Anlagendaten Export” durch... 0

Organisieren « MNeuer Ordner

@ Microsoft Excel

97 Favoriten
#d Heimnetzgruppe

1M Dieser PC
& Bilder
g Desktop
| Dokumente
g Downloads v

Dateiname: | SPARTACUS_Exportds

Abbildung 1.11: Zip-Archiv auswéhlen

. Die Daten aus SPARTACUS sind nun importiert und stehen zum Bearbeiten bereit.

Anlagendaten wurden erfolgreich importiert!

Abbildung 1.12: Bestéatigung des Imports der Anlagendaten

1.2.3 Anlagenklassifizierung importieren

Anlagen werden entsprechend einer Anlagenklassifizierung erzeugt. In dieser ist festgelegt, welcher
Kostengruppe und Kategorie die jeweiligen Anlagen zugeordnet sind und welche Anlagenteile und Geréate

jeweils erzeugt werden kdnnen. Des Weiteren lassen sich fir bestimmte Parameter Auswahlwerte oder
Formate definieren

Gehen Sie zum Import der Anlagenklassifizierung wie folgt vor:

. Wechseln Sie zur Karte Einstellungen - Import, und wahlen die Aktion Anlagenklassifizierung
importieren.
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SPARTACUS stepIN

Eintstellungen Anlagenklassifizierung

Anlagenklassifizierung importieren |

Anlagenklassifizierung 1Gschen

Abbildung 1.13: Aktion zum Laden der Anlagenklassifizierung

. Wahlen Sie die entsprechende Excel-Datei in Ihrem Dateisystem aus und bestétigen Sie lhre
Eingabe.

@ w 4 | « Desktop » Anlagenklassifizierung

Organisieren - Meuer Ordner

@ Microsoft Excel

ﬁ Favoriten

ﬁ Heimnetzgruppe

1% Dieser PC

] Bilder

_im Desktop

I| Dokumente

g Downloads v

Dateiname: | Anlagenklassifizierung.xlse

Abbildung 1.14: Anlagenkatalog auswéahlen

Abbildung 1.15: Bestatigung des Imports der Anlagenklassifizierung

1.3 Erfassen von Anlagendaten

1.3.1 Offnen der Eingabemaske

. Zum Erfassen von Anlagen, Anlagenteilen und Geraten wechseln Sie auf die Karte Erfassen.
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SPARTACUS stepIN

Erfassungsn
Einstellungen - Import  Erfassen ]Export]
Dateneingabe
Anlagen | Anlagenteile | Gerate |
Dateneingabe
’iﬂ.nlagen ID* [ New ﬂﬂ

Abbildung 1.16: Karte Erfassen in stepIN

1.3.2 Anlagen erfassen und bearbeiten

Wechseln Sie in der Erfassungsmaske auf die Karte Anlagen.

Erfassungsn
Einstellungen - Import  Erfassen ]Export]
Dateneingabe
Anlagen | [Anlagenteie | Gerate |
Dateneingabe
’iﬂ.nlagen ID* [ New ﬂﬂ

Abbildung 1.17: Dateneingabe fur Anlagen 6ffnen

Um eine neue Anlage zu erfassen, wahlen Sie im Feld Anlagen ID den Wert Neu aus. Alternativ
konnen Sie die gleichnamige Schaltflache verwenden. Wenn Sie eine bereits erfasste Anlage
auswahlen, werden deren Daten in die entsprechenden Felder eingetragen und kdnnen jetzt
Uberarbeitet werden.

Erfassungsn
Einstellungen - Import  Erfassen lExport]
Dateneingabe
Anlagen | Ankgenteile | Gerite |
Dateneingabe
Anlagen ID* [ e ~] NEMJ
Meu -
171202-014553 Hebeanlage
171204-027721 Koalesrenz- und Leichifliissighk sitsabs|
Batterieanlage
Kostengruppe™ 171204-031342 Kleingiiteraufziige
171204-162412 i

Abbildung 1.18: Auswahl neue Anlage / bestehenden Anlage

Wenn Sie die Werte aller Felder entfernen méchten, nutzen Sie die Aktion Felder leeren.

zusatzliche Angaben |

Felder leeren Speichern Laschen |

Abbildung 1.19: Aktion zum Leeren der Felder in der Eingabemaske
Geben Sie die Daten der Anlage in die Erfassungsmaske ein. Die mit (*) gekennzeichnete Werte sind
Pflichtattribute und miissen immer angegeben werden.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber die Beschriftungen der Felder fahren, werden auf der rechten
Seite weiterfiihrende Informationen angezeigt.

t\Weit 1-8 Version 1.6
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stepIN

Kommentar

Bezeichnunag:
Der Bezeichner des Objektes kann frei gewshlt werden.

Abbildung 1.20: Kommentar zu einem Eingabefeld

Einstellungen - Import  Erfassen IE)cport |

— Dateneingabe
Anlagen | Anfagenteile | Gerdte |
— Dateneingabe
Anlagen ID* | 171204-022721 | Neul
Kostengruppe™ I 411 LI I Abwasseranlagen
Artikel-Nr.* I 411.LF LI
Bezeichnung™ | Kosleszenz- und Leichtfliissighsitssbscheider
Typ I Abwasseranlagen
Baujahr | 2011
Hersteller |
Errichier |
Bemerkungen ’
Wartungskategorie® | 1 - wartungspflicht ;l
zusatzliche Angaben |
Felder leeren | Speichern Ldschen |
Abbildung 1.21: Eingabemaske fur eine Anlage
. Legen Sie den Standort der Anlage im Bereich Lokalisierung fest.

— Lokalisierung
Liegenschaft I L0000022
Gebdude™ | GD005166 ;I I Landgericht Leipzig
Geschoss | Erdgeschcss |
Raum / Mutzungsart | ;' |
Suchen | [ Noch keine Suche durchgefhrt -]

Abbildung 1.22: Eingabemaske fiir die Zuordnung des Standorts
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SPARTACUS stepIN

Um zusatzliche Angaben zu Anlagenparametern zu einer Anlage zu erfassen, 6ffnen Sie den Dialog

zusétzliche Angaben.
zusdtzliche Angaben |

Speichern

Felder leeren |

Lischen

Abbildung 1.23: Aktion zum Offnen des Dialogs zusétzliche Angaben

Geben Sie die gewunschten Informationen hinsichtlich der zusatzlichen Angaben in den Dialog ein
und bestatigen Sie mit Ubernehmen & SchlielRen.

Kirzel

Alternativer AKS

Leistung

Menngrabie

Parameter 3

Parameter 4

Datenpunktnummer

Datenpunkthezeichnung

|
|
|
|
|
|
|
|
Datenpunkttyp I
|
|
|
|
|
|
|
|

Anlage prufpflichtig durch Sachkundigen™® i

Anlage prifpflichtig durch Sachwversténdigen™

nein

Gewahrleistungsbeginn 24,01.2018

Gewahrleistungsdauer in Monaten 24

BEWI-Nr, 1

BEWI-Nr, 2

BEWI-Nr. 3

BEWI-Nr. 4

Abbrechen {Ubernehmen & Schliefien I

Abbildung 1.24: zuséatzliche Angaben erfassen

Ubernehmen Sie die Eingaben zu einer Anlage durch Driicken von Speichern.

zusdtzliche Angaben

Felder leeren | Speichern |

Abbildung 1.25: Aktion zum Speichern

Wenn Sie eine neue Anlage erfasst hatten, wird automatisch eine Anlagen-ID generiert. Wenn eine
bestehende Anlage bearbeitet wurde, werden die Anderungen tibernommen.

it 1-10 Version 1.6
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stepIN

Anlage gespeichert “

Die neue Anlage wurde mit der vorlaufigen ID:
210603-120924 erfasst.

Abbildung 1.26: Information nach dem Erstellen / Bearbeiten einer Anlage

1.3.3 Anlagenteile erfassen und bearbeiten

. Wabhlen Sie die Karte Anlagenteile.
Erfassungsn
Einstellungen - Import  Erfassen ]Expnrt ]
Dateneingabe
Anlager) Anlagenteie |Gerste |
Dateneingabe
Anlagen ID* | 171204-025043 j
Anlagentei ID* | 171204-204445 | he
Abbildung 1.27: Erfassen von Anlagenteilen
. Um ein Anlagenteil zu erfassen oder zu bearbeiten, wahlen Sie zunéachst im Feld Anlagen ID eine

bereits erfasste Anlage aus. Das Anlagenteil wird beim abschlieenden Speichern der gewéhlten

Anlage zugeordnet.

. Ein neues Anlagenteil legen Sie durch Auswahl von Neu im Feld Anlagenteil ID an. Ein bereits
erfasstes Anlagenteil kann durch die entsprechende Auswahl in diesem Feld bearbeitet werden.
Alternativ kbnnen Sie auch die Schaltflache Neu benutzen, um das neue Anlagenteil anzulegen.

. Die weitere Bearbeitung ist identisch zu der von Anlagen. Eine Ausnahme bildet die Kostengruppe,

die von der Anlage Gibernommen wird und nicht geandert werden kann.

. Auf der rechten Seite sehen Sie die aktuell gewéhlte Anlage, zu der ein Anlageteil erfasst oder

bearbeitet wird.

Aktuelle Auswahl:

Anlage: Batterieanlage
Teil: Schalteinrichtung

Abbildung 1.28: Anzeige der aktuellen Auswabhl einer Anlage

1.3.4 Gerate erfassen und bearbeiten

. Wabhlen Sie die Karte Geréte.

WeltWeitBﬂu l 1-11

Version 1.6
Juni 2021



SPARTACUS stepIN

Erfassungsn
Einstellungen - Import  Erfassen ]Export ]

Dateneingabe

Anlagen ] Anlagenteile Gerdte ]
Dateneingabe
Anlagen ID* | 171204025043 j
Anlagentei ID* | 171204- 204445 j
Gerate ID* | 171204-205525 jﬂ

Abbildung 1.29: Erfassen von Geraten
. Um ein Gerat zu erfassen oder zu bearbeiten, wéhlen Sie zundchst im Feld Anlagen ID und

Anlagenteil ID bereits erfasste Objekte aus. Das Gerét wird beim abschlielenden Speichern dem
gewahlten Anlageteil zugeordnet.

o Ein neues Gerét legen Sie durch Auswahl von Neu im Feld Geréte ID an. Ein bereits erfasstes Gerat
kann durch die entsprechende Auswahl in diesem Feld bearbeitet werden.

. Die weitere Bearbeitung ist identisch zu der von Anlagen. Eine Ausnahme bildet die Kostengruppe,
die von der Anlage Ubernommen wird und nicht geandert werden kann.

. Auf der rechten Seite sehen Sie die aktuell gewahlte Anlage und das Anlageteil, zu dem ein Geréat
erfasst oder bearbeitet wird.

Aktuelle Auswahl:

Anlage: Batterieanlage
Teil: Schalteinrichtung

Abbildung 1.30: Anzeige der aktuellen Auswahl eines Anlagenteils

1.3.5 Anlagen, Anlagenteile und Gerate I6schen

. Bereits erfasste Anlagen, Anlagenteile und Gerate werden mit der Aktion Léschen am unteren Ende
der Eingabemaske geltscht.

Felder leeren Speichern Léschen

zusatzliche Angaben J H

Abbildung 1.31: Aktion zum Ldschen

. Vor dem Léschen miissen Sie eine Sicherheitsabfrage bestatigen.

Werte |6schen? H

:| Machten Sie das Anlagenteil und alle zugehdrigen Gerdte lGschen?

Mein

Abbildung 1.32: Bestatigungsdialog zum Léschen von Anlagen

tWeit 1-12 Version 1.6
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Beim Loéschen von Anlagen werden alle dazugehérigen Anlagenteile und Gerate mit
geldscht; beim Loschen von Anlagenteilen dementsprechend alle enthaltenen Gerate.

1.4 Suchen nach Anlagen

Die Suchen Anzeige in der Standort Maske zeigt die Anlagen, Anlagenteile und Geréte, die sich am
ausgewahlten Ort befinden. Das Suchergebnis ist abhangig von der gewahlten Lokalisierung und Objektart.
Wenn Sie sich in der Registerkarte Anlagen befinden, werden auch nur diese im Suchergebnis angezeigt.

Erfassungsmaske - steplN ﬂ
Einstellungen - Import  Erfassen ]Export]
Dateneingabe
Anlagen |[Aniagenteike | Gerite | ~ Lokalisierung
Dateneingabe Liegenschaft |
Anlagen ID* [ e <] neo Gebdude™ [ cooos1es =] |
Geschoss | ﬂ
Raum *Mutzungsart J ;J J
Kostengruppe™ | N suchen ] | Anzshi der Treffer(Aniagen): 13 =]
PR r 1

Abbildung 1.33: Auswahl der Anlagen in den Suchergebnissen

. Wabhlen Sie den Standort fiir lhre Suche und betétigen Sie die Aktion Suchen.

. Die Treffer werden in einer Auswabhlliste neben der Aktion Suchen angezeigt.
— Lokalisierung

Liegenschaft |

Gebiude* | cooostes | |

Geschoss | j

Raum / Mutzungsart | j |

suchen | Anzzhl der Treffer{Aniagen): 13 |

Anzzhl| der Treffer{ Anlagen):
171202-014553 Hebeanlzge

Aktuele Auswahl: 171204-022721 Kosleszenz- und Leichifiiisig
171204-025043 Batterizanlsge

Abbildung 1.34: Auswahl der Anlagen in den Suchergebnissen

. Die ausgewdéhlte Anlage wird sofort in der Maske angezeigt und steht zur Bearbeitung bereit.

tWeit 1-13 Version 1.6
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Erfassungsn
Einstellungen - Import  Erfassen ]Export ]
Dateneingabe
Anlagen | Anlagenteie | Gerite |
— Dateneingabe
Anlagen 1ID* | 171204-022721 | hew
Kostengruppe® | a11 j |
Artikel-MNr.* | A411.LF j
Bezeichnung™ | Koaleszenz- und Leichifliissigkeitsabscheider
Typ | Abwasseranlagen
Baujahr | 2011
Hersteller |
Errichter |
Bemerkungen
Wartungskategorie® |1 wartungspficht -]
zusatzliche Angaben ‘
Felder leeren Speichern Laschen ‘
Abbildung 1.35: Bearbeiten der Anlage
1.5 Spezielle Konfigurationen in stepIN
1.5.1 Erweitern der Stammdaten fir Auswabhllisten
. SchlieBen Sie stepIN mit der Aktion .
. Die zusatzlichen Werte mussen in der gleichen Spalte wie das Attribut stehen.
. Tragen Sie den neuen Wert in der entsprechenden Zeile ein.
P
CBServiceClass
1- Wartungspflicht
2 - Wartungsempfehlung
3- War‘tung&freﬂ
Abbildung 1.36: Beispiel einer Erweiterung einer Wertemenge
. Speichern Sie Ihre Anderungen mit dem Shortcut Strg+s.
tWeit 1-14 Version 1.6



SPARTACUS stepIN

Das Erfassungstool stepIN ist Passwort geschitzt. Um  Anderungen der
Stammdatenkonfiguration vorzunehmen, miissen Sie im Besitz dieses Passworts sein.

1.6 Export der Daten

Nachdem alle Anlagen, Anlagenteile und Gerate erfasst oder bearbeitet wurden, konnen die Daten fur die
anschlieRende Ubernahme in SPARTACUS exportiert werden.

. Wechseln Sie zur Karte Export.
Einstellungen - Impart | Eer
Steuerung
’7| Excel-Dokument sichern | Excel-Dokument schlieBen Export nach SPARTACUS

Abbildung 1.37: Exporteinstellungen

° Fur den Export der Daten driicken Sie die Aktion Exporttabellen generieren.

Export nach SPARTACUS |

Abbildung 1.38: Exporteinstellungen in stepIN

. Wahlen Sie nach Starten der Aktion den Ablageort im Dateisystem und driicken Sie Speichern.

@ * 1 | » DieserPC » Desktop » steplN-Export v & "steplN-Export” durchsuchen 0@
Organisieren - Meuer Ordner

[ @ Microsoft Excel Typ

) Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
I» 3¢ Favoriten

I ¥y Heimnetzgruppe

4 M| Djeser PC
[ W‘h andy (rom)
I | & Bilder
b _H Desktop |
I | 2| Dokumente w0

Ordner: | steplN-Export |

oK | | Abbrechen |

Abbildung 1.39: Auswahl des Ablageortes der Export-Dateien
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SPARTACUS stepIN

. Den Hinweis nach dem erfolgreichen Export bestétigen Sie durch Driicken von OK.

Microsoft Excel “

Die Daten wurden erfolgreich nach SPARTACUS exportiert:

CA\Users\mgh\Desktop\step|N-Export

Abbildung 1.40: Erfolgsmeldung nach dem Export

1.6.1 Sichern der Daten und stepIN beenden

Wenn Sie die von lhnen bearbeiteten Daten sichern mochten, Driicken Sie die Aktion Excel-Dokument

sichern. Dabei werden die Daten in die xlsm-Datei von stepIN geschrieben und stehen beim nachsten
Offnen des Erfassungsmoduls wieder zur Verfligung.

Durch Druicken von Excel-Dokument schlieRen wird stepIN ohne Speichern der Daten geschlossen.

Erfassungsmaske - steplN

Einstellungen - Import ] Erfassen Export l

Steuerung

Excel-Dokument sichern | ExcelDokument schlieBen

Abbildung 1.41: Excel-Dokument sichern bzw. schliel3en
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