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Das stepIN - Erfassungsmodul

0. Vorbereitung

Vor der eigentlichen Datenbearbeitung sind folgende Vorarbeiten erforderlich.

Anlegen eines Verzeichnisses flr die Ablage der vom Auftraggeber Ubergebenen
Erfassungsdatei (stepIN_RGB_2.0_V1.4.xlsm)

Anlegen eines Verzeichnisses zur Ablage der CAD-Grundrissdateien (Quellverzeichnis)

Installation des Tools WwbDXFCheck durch Ausfiihren der Datei DXFCheckSetup.msi

Um das Tool verwenden zu kénnen, muss auf lhrem Arbeitsplatz MS Excel 2007 oder neuer
und VBScript installiert sein.

Im vorliegenden Handbuch werden ausgewéhlte Funktionen des stepln-Erfassungstools
beschrieben, die Sie fir die Fortschreibung der Daten bendétigen bzw. bendétigen kdnnten.
Die Nummerierung stellt keine Handlungsabfolge dar.

Bei der Bearbeitung sollten Sie folgende Schrittfolge einhalten:

Vorbereitung der Arbeitsumgebung und Installation von DXFCheckSetup.msi (nur bei der
erstmaligen Nutzung notwendig)

Korrektur der Gibergebenen Grundrisse/Lageplan

Import der CAD- Grundrisse in das vom Auftraggeber vorbeflllte Steplin-Erfassungstool (*.xlsm)
Erganzung der Sachdaten (Wand-, Boden-, Deckenbelage) im Stepln RGB2.0

Prifen der Datenerfassung

Ubergabe der fortgeschriebenen Daten und Protokolle an den Auftraggeber (gemaR Pflichtenheft
Raum- und Gebaudebuch V3_06 2021, Kap. 2)
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1. Start und Import

11

Offnen des Erfassungsmoduls stepIN

Starten Sie das Erfassungsmodul durch Offnen der Datei stepIN_RGB_2.0....xIsm und bestétigen
Sie die Startmeldung.

Erfassung starten?

Soll das steplM-Erfassungsmodul gestartet werden?
Das Starten des steplM-Erfassungsmoduls ist

sonst dber den Mendpunkt:

“steplM-Mend->start™ moglich.

Hinweis: Initialisierung kann einige Sekunden dauern!

wein |

Abbildung 1.1: Startmeldung beim Offnen von stepIN

Das Erfassungsmodul stepIN kann tber den Menupunkt stepIN-Menii » stepIN auch gedffnet
werden, nachdem die Maske geschlossen wurde.

Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprafen Ansicht Entwicklertools _AcrobateTeanty steplN-Mend § & e o @ 22

i P
steplNJ >
startJ

Abbildung 1.2: Offnen des stepIN Add-Ins in Excel
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2 Datenimport

2.1 Dateniibernahme aus CAD

Daten kénnen aus CAD-Dateien Gibernommen werden. Dies betrifft Flachenangaben bei Geschossen und
R&aumen, sowie Angaben aus Raumstempeln. Weiterhin kénnen Bauteildaten fiir Fenster und Tiren
Ubernommen werden. Hierbei werden bereits vorhandene Objekte aktualisiert oder geléscht, sollten diese in
den CAD-Daten nicht mehr existieren (bei RAumen werden evil. enthaltene Bauteile ebenfalls entfernt). Fur
den Import werden DXF-Dateien mit einem bestimmten Aufbau vorausgesetzt. Der Dateiname muss zudem
dem Schema [Baukdrper-ID]-[Geschoss-ID].dxf entsprechen, also beispielsweise G01094-02-02.dxf.

Fur den Import wird das Tool WwhDXFCheck verwendet. Gegebenenfalls ist dieses zuvor durch Starten der
Datei DXFCheckSetup.msi zu installieren.

o Vor der Datentibernahme sollte sichergestellt werden, dass der richtige Pfad zu den DXF-Dateien
eingestellt ist. Passen Sie den Pfad, falls erforderlich, Gber die Aktion Wahlen an.

Dateniibernahme aus CAD

Pfad DXF-Dateien I C:\temp'stepin\daten\RGE vorh. GR und MDE l] Wéhlenl '

Datenibernahme
Abbildung 2.1: Prifen und wahlen des Pfades zu den DXF-Dateien
. Wahlen Sie anschlieRend das Verzeichnis, in dem sich die DXF-Dateien befinden.
Ablageort der DXF-Dateien wéhlen X
<« v A « temp > stepin > daten v 0 "daten" durchsuchen
Organisieren v Neuer Ordner S o
[ Dieser PC o) Name Anderungsdatum Typ GroBe
_J 3D-Objekte archiv 24,11.2020 14:20 Dateiordner
= Bilder RGB vorh. GR und MDE 25.11.2020 16:38 Dateiordner
I Desktop
2| Dokumente
& Downloads
D Musik
ﬂ Videos v < >
Ordner: | RGB vorh. GR und MDE
Tools Abbrechen

Abbildung 2.2: Dialog zur Auswahl des Quellverzeichnisses.

. Nach Auswabhl eines Verzeichnispfades wird die Datenibernahme automatisch gestartet. Sofern der
richtige Pfad bereits ausgewahlt war, Sie diesen also nicht neu gewahlt haben, starten Sie die Aktion
zur Datentibernahme manuell.

Datendbernahme aus CAD

Pfad DXF-Dateien I C:\temp'stepin\daten\RGE vorh. GR und MDE wahlen

Datentibernahme |

Abbildung 2.3: Aktion zur Dateniibernahme
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. Im Folgenden wird eine Zusammenstellung der im gewahlten Verzeichnis abgelegten DXF-Dateien
angezeigt. Prifen Sie die Richtigkeit der Dateien und starten Sie dann gegebenenfalls die
Ubernahme.

Datendbernahme aus CAD

Gebdude I G0001094
Dateipfad I C:\tempstepinidaten'RGE vorh. GR und MDOE
DXF-Dateien G01094-01-01.dxf

G01094-01-02, duxf

G01094-01-03, dxf

G01094-01-04, duf

501094-01-05.dxf
501094-01-06.dxf
501094-02-01.dxf
501094-02-02.dxf
G01094-02-03.dxf
501094-03-01.dxf
501094-03-02.dxf

s=— (=

Abbildung 2.4: Dialog zur Priifung der DXF-Dateien

o Nach dem Abschluss der Dateniibernahme kdnnen Sie sich das dabei erstellte Protokoll anzeigen
lassen. Dieses wird im Verzeichnis der gestarteten stepIN-Datei erzeugt.

CAD-Datenidbernahme abgeschlossen

.
b -3

Die CAD-Datendbernahme wurde abgeschlossen.
W Soll das Protokoll gedffnet werden?

Nein_|

Abbildung 2.5: Abfrage zum Offnen des Protokolls nach CAD-Dateniibernahme

. Nach erfolgreicher Ubernahme kann bei Geschossen die zugeordnete DXF-Datei direkt gedffnet
werden.

RaunaiLLam I =]

DXF-Datei | G01094-02-02. dxf DNE-View |

Abbildung 2.6: Offnen einer verkniipften DXF-Datei
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2.2  stepIN-Daten I6schen

Sie erhalten vom Auftraggeber eine vorbefiillte xlsm-Datei. Im Normalfall ist es deshalb nicht

notwendig Daten zu I6schen. Die Korrektur der Gebaudestruktur (Geschosse, Raume) erfolgt durch
den Import der CAD-Grundrissdateien. (siehe 2.1)

Mit dieser Funktion lassen sich alle bereits erfassten Daten auf einmal I6schen. Sie haben jedoch die
Méoglichkeit, die Daten der Gebaudestruktur zu behalten.

o Betatigen Sie hierfur die Schaltflache stepIN-Daten I6schen.

— Datenimport
— Import einer Zip-Datei aus dem PM-System

Gebsudestruktur importieren

Gebdudestruktur lGschen

Bauteile importieren

stepIN-Daten ldschen

Abbildung 2.7: Léschen der stepIN-Daten

o Anschliel3end erscheint eine Sicherheitsabfrage, um ein versehentliches Léschen zu vermeiden.

Werte laschen?

. E

i,
o -

Maochten Sie alle bestehenden Werte unwiderruflich 16schen?

wein |

Abbildung 2.8: Sicherheitsabfrage - stepIN-Daten Iéschen

. Nach der Bestatigung der Sicherheitsabfrage haben Sie die Mdglichkeit, das Raumbuch

(Gebéaudestruktur) vor dem Léschen zu bewahren. Driicken Sie in diesem Fall [Nein].

Raumbuch |Gschen?

) ‘

Maochten 5ie das Raumbuch auch 1Gschen?

Nein |

Abbildung 2.9: Dialog fur den Erhalt des Raumbuchs
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3 Gebaudestruktur

Sie erhalten vom Auftraggeber eine vorbefiilite xlsm-Datei. Legen Sie Baukdrper, Geschosse und
Raume niemals handisch an! Dies erfolgt durch den Import der CAD-Grundrissdateien. (siehe 2.1)

o Auf der Registerkarte Gebaudestruktur kénnen Sie die Raumbuchdaten bearbeiten.

Erfassungsmaske - steplM RGE 2.0

F
Gebdudestruktur I

Dateneingabe
Gebiude Iﬂaukﬁrper I Geschoss I Riume I

atenerfassung | Impart | Export | Konfiguration

B Eigenschaften
Abbildung 3.1: Registerkarte fur das Erfassen der Gebaudestruktur

3.1 Raumbuchdaten anlegen und bearbeiten

Um Raumbuchdaten zu erfassen bzw. zu verandern, gehen Sie wie folgt vor:

Wechseln Sie zunachst zur entsprechenden Registerkarte (Gebaude, Baukdrper, Geschosse oder
Raume).

Erfassungsmaske - steplN RGE 2.0

Gebéudestruktur IDatenerfassung | tmport | Export | Konfiguration |

Gebiude Iﬂaukﬁrper I Geschoss I Riume I

B Eigenschaften
Abbildung 3.2: Registerkarten der Raumbuchobjekte

. Wird im jeweiligen Drop-Down-Meni Neu ausgewahlt, ist das Eingabefeld links aktiviert und es kann
eine neue Nummer eingegeben bzw. ausgewahlt werden. Um in langeren Listen nicht nach oben
scrollen zu mussen, kann hierfir auch der Button Neu verwendet werden.

. Gebaude und Baukdrper kdnnen nicht neu angelegt werden. Geschosse und Raume sollen hier
nicht angelegt werden, diese entstehen durch den Import der entsprechenden Grundrisse. (siehe
2.1)

. Existiert das Objekt bereits, kann es aus dem Drop-Down-Menl ausgewahlt werden.

Gebiude I Baukiirper I Geschoss  Raume I

— Eigenschaften

Objektnummer* I G0001094-02 j ilLl
Geschob*® I G0001094-02-02 j ilLl

Lokationscode / Raum-1D GO001094-02-02-001  ~| meul | 001 < | > |
|
Bezeichnung Lo
G000 1094-02-02-002
Bemerkungen GO001094-02-02-003 |
GO0D1094-02-02-004

Abbildung 3.3: Anlegen eines Raumes
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. Alternativ zu den Drop-Down-Meniis kann mit den Pfeilbuttons durch die Listen der vorhandenen
Objekte geblattert werden.

Gebéude | Baukérper | Geschoss  Raume I

— Eigenschaften
Objektnummer* I G0001094-02
Geschof* | GO001094-02-02
Lokationscode / Raum-ID I GO0010%4-02-02-003 j ﬂe”l | 003
Rereichnunn I nn

Abbildung 3.4: Buttons zum Blattern

Nach Auswahl des Raumbuch-Objektes konnen bekannte Eigenschaften gesetzt und verandert
werden.

Gebiude | Baukirper | Geschoss I

— Eigenschaften
Objektnummer* I G0001094-02 j < | =
GeschoB* | G0001094-02-02 j <| =
Lokationscode [ Raum-ID E0001094-02-02-003 j Meu ao3 | =

Umfang

FLACHE AUS RAUMPOLYGON

ABZUG
Netto- Raumflache

Bodenbelagsflache

Abweichung (Bodenfliche
und MRF}

FLACHE AUS RAUMPOLYGOMN- I

Abbildung 3.5: Attributen setzen
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. Fir Raume stehen im Bereich der Datenerfassung weitere Attribute zur Verfugung. Diese kénnen
Uber die Aktion weitere Angaben aufgerufen werden.

Eelder leeren Loschen | weitere Angaben Speichern

Abbildung 3.6: Aktion zum Aufrufen weiterer Angaben

Zum Anpassen der zusatzlichen Angaben wird ein Dialog gedffnet. Nach Anpassen der Angaben, kénnen
diese mit Ubernehmen & Schlieen beim Raum hinterlegt werden.

zusdtzliche Angaben

Lichte Raumhé&he | 316 -
Hihe konstruktiv [ o -
Nutzung nach DIN 277* [ MUF21 Biirorsume ~|

Raumnummer Architekt |
D I

Technische Raurnnurmmer |

Abbrechen | Ubernehmen & Schliefien

Abbildung 3.7: Dialog fiur zusatzliche Angaben

. Beim Auswahlen des Eintrags Neu, bleiben die Werte des zuvor gewahlten Objektes in der Maske
erhalten. Das erleichtert das Erzeugen von mehreren ahnlichen Objekten. Zum Entfernen der Werte
steht die Funktion Felder leeren zur Verfugung.

Eelder leeren | Laschen | | weitere Angaben I Speichern

Abbildung 3.8: Entfernen der Eintrage

. Zum Sichern der Eingaben in stepIN verwenden Sie die Aktion Speichern.

Eelder leeren Loschen | | weitere Angaben Speichern |

Abbildung 3.9: Sichern der Eingaben

. Bitte beachten Sie dabei, dass die Eingaben erst nach Speichern im Exportbereich
dauerhaft gespeichert werden!
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4 Datenerfassung

Auf der Registerkarte Datenerfassung ist es mdglich Bauteile zu erfassen bzw. zu bearbeiten.

Bauteile sind Tiren und Tore, Fenster, Oberlichte, Raumbelage und Einbauten.

Erfassungsmaske - steplM RGE 2.0

port | Export I Konfiguration I

Dateneingabe
Taren und Tore IFensterl Oberlichte | Raumbelfige | Einbauten |

Gebiudestrukt

Dateneingabe

Abbildung 4.1: Registerkarte Datenerfassung

o Je nachdem wie Ihr stepIN konfiguriert ist, sind mdglicherweise nicht alle Objekttypen verfligbar.

4.1 Bauteile (Boden-, Wand-, Deckenbelége, Oberlichte, Einbauten) erfassen und
bearbeiten

. Wechseln Sie in der Erfassungsmaske auf die Registerkarte des gewlinschten Bauteiltyps.

Erfassungsmaske - steplM RGB 2.0

Gebdudestruktur  Datenerfassung IImport | Export | Konfiguration |

Tiren und Tore IFensterl Oberiichte | Raumbefige | Einbauten |

Objekt ID*

Abbildund 4.2: Dat_eneingabe fur Bauteile

. Legen Sie den Standort des Objektes im Bereich Lokalisierung fest. Bitte beachten Sie, dass ein
veranderter Standort bei Objekten, die aus CAD Ubernommen wurden, beim Aktualisieren nicht
berucksichtigt wird.

— Lokalisierung

Baukdrper*
Gescholi

=l
=l

|

!
Raum-ID [ Bezeichner I ;”
cuchen | I Moch keine Suche durchgefithrt! ;I = | = |

Abbildung 4.3: Eingabemaske fir die Zuordnung des Standorts

. Um ein bestehendes Bauteil zu bearbeiten, wahlen Sie dieses uber das Feld Objekt ID aus. Die
Auswahl der bereits erfassten Objekte wird durch die Lokalisierung eingeschrankt.
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. Bei Auswahl eines Bauteils werden die erfassten Daten in die entsprechenden Felder eingetragen
und kénnen anschlieBend bearbeitet werden. Bei Turen, Toren, Fenstern und Oberlichten kénnen nur
bestimmte Attribute bearbeitet werden. Nicht zu bearbeitende Felder sind grau unterlegt.

Dateneingabe
Toren und Tore Fenster ]Dberlichte | Raumbelsge | Einbauten | -i )
Dateneingabe —
Objekt ID* 5] Gesch
Kategorie® Fenster, Festverglasung, 2 RF o f4M
RE
ArtikeldMr.* nster, Festvergias
374244 i Fenster, Festverglzsung, 2RF |
Bezeichnung™® 258454 1 Drehkippfenster, Thermoverg |
258455 1 Drehkippfenster, Thermowerg
Bemerkungen 374475 1 Fenster, Festverglzsung, 2 RF fuell
257093 1 Drehkippfenster, Thermoverg  |Aus
Bauteilr. * 25E461 3 Drehkippfenster, Thermoverg | kar
353828 2 Kippfenster, Thermowverglasur
Iy 1 Fenster. Festveralzsuna, 2 RF pmil
Abbildung 4.4: Objekt wahlen
. Um ein neues Bauteil zu erfassen, muss in dem Drop-Down-Men( der jeweiligen Objekt ID der Wert

Neu ausgewahlt werden. Alternativ kann dafir die Schaltflache Neu verwendet werden. — Bitte
beachten Sie, dass nur Oberlichte, Raumbeldge und Einbauten neu erfasst werden kénnen.

. Bei der Auswahl von Neu merkt sich stepIN die Daten des zuletzt gewahlten Objektes. Auf diese

Weise lassen sich schneller &hnliche Objekte erfassen. Um diese Werte aus der Maske zu entfernen,
kénnen Sie die Schaltflaiche Felder leeren verwenden.

‘ Eelder leeren Lischen Speichern

Abbildung 4.5: Felder der Eingabemaske leeren

o Wenn Sie den Mauszeiger Uber die Beschriftung eines der Felder fuhren, werden auf der rechten
Seite weiterfihrende Informationen angezeigt.

Kommentar

Bezeichnung:
Die Bezeichnung wird bei der Auswahl der Artikel-fr. mit dem Katalogwert
initialisiert.

Abbildung 4.6: Kommentar zu einem Eingabefeld

. Sichern Sie lhre Eingaben mit der Aktion Speichern.

zusatzliche Angaben |

Felder leeren Lischen Speichern ] |

Abbildung 4.7: Speichern der Eingaben
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4.2 Bauteile l[6schen

) Bereits erfasste Bauteile kdnnen Sie mit der Aktion L6schen entfernen.

Felder leeren Lischen Speichern

Abbildung 4.8: Léschen von Objekten
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4.3

Mit Hilfe der Suchfunktion ist es mdglich, in Raumen, Geschossen und Baukérpern nach darin enthaltenen
Objekten zu suchen. Gehen Sie dafir wie folgt vor:

Suche nach Bauteilen

. Wabhlen Sie zunachst die Registerkarte des Objekttyps nach dem gesucht werden soll, da nur dieser
Typ in der Suche bericksichtigt wird.

Erfassungsmaske - steplM RGE 2.0

Gebsudestruktur  Datenerfassung IImport | Export | Konfiguration |

Tiren und Tore IFensterl Oberlichte | Raumbelige | Einbauten |

Objekt ID* |

Abbildung.;l.é): Auswahl des Objekttyps

o Wéhlen Sie den Ort an dem gesucht werden soll und starten Sie den Vorgang mit Suchen.
— Lokalisierung
Baukdrper® | eooorose03 || wHz, 3112, TV1Verb.bau R

Geschof3 | cooowose-03-02  w|| Erdgeschoss

=l

I Noch keine Suche durchgefiihrt!

Raum-ID / Bezeichner I |

ﬂl

Abbildung 4.10: Suchfunktion

o Die Ergebnisliste wird als Drop-Down-Menl neben der Aktion Suchen angezeigt.
— Lokalisierung
Baukarper* | cooo10s4-03 x|l wHz, 3112, Tviverb.bau R
GeschoB | GO0D1034-03-02 L” Erdgeschoss

Raum-ID f Bezeichner I

Anzzhl der Treffer(Tiiren und Tore): 23 ;I < | = |

Suchen |

Anzzhl der Treffar(Tdren und Tore): &

417862 1 Crehflligeltiir, sinfliglig, innen, un

— Aktuelle Auswahl: 1 Drehflugeltir. sinflualia. innen, un:
. . 418053 1 Drehfliigeltir, =infliglg, innen, un
Die .-5.L.|.swa|‘|| der bereits BN a17ee1 1 Drehfligektiir, sinfiiglg, innan, un
(Baukarper fGeschoss) eing 4180593 1 Drehfliigeltir, =infliglg, innen, un
Raumbelige: 522063 1 Drehfliigettiir, zweifliiglg, innen, u
418100 2 Drehfliigeltir, =infliglg, innen, un

418095 1 Drehfligektiir, sinfiiglg, innan, un

Abbildung 4.11: Suchergebnisse

Wahlt man ein Objekt aus der Liste, werden die entsprechenden Attribute auf der linken Seite
dargestellt und kénnen bearbeitet werden.

wwb
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5

Datenprufung

Nach Abschluss der Datenerfassung sind folgende Datenprifungen durchzufiihren. Die entsprechenden
Protokolle sind an den Auftraggeber zu tibersenden.

a)

b)

Konsistenz zwischen Zeichnung und Datenbank

Stepln speichern (siehe 6.)

Grundrisse erneut importieren (siehe 2.1)

Das entstehende Protokoll muss folgende Aussage enthalten "Die CAD-Daten entsprechen dem
aktuellen Stand in stepIN RGB 2.0."

Vollstandige Erfassung der Wand-, Boden- und Deckenbelage

Stepln speichern (siehe 6.)
Auf der Maske zur Erfassung der Raumbelage die Aktion “Prifbericht” ausflihren
Das entstehende Protokoll gibt an, in welchen Rdumen kein Wand-, Boden- oder Deckenbelag erfasst

wurde. Dieses Protokoll darf zum Zeitpunkt der Datenabgabe an den Auftraggeber keine R&ume mehr
enthalten.

Sichern der Daten und stepIN beenden

Wenn Sie die von Ihnen bearbeiteten Daten sichern mdchten, verwenden Sie die Aktion Angaben
speichern. Dabei werden die Daten in die xlsm-Datei von stepIN geschrieben und stehen beim
nachsten Offnen des Erfassungsmoduls wieder zur Verfiigung.

Erfassungsmaske - steplM RGE 2.0

Gebiudestrukiur | Datenerfassung | Import Export Imnﬁguraﬁun |

Steuerung

l Angaben speichern l stepIM beenden |

Abbildung 5.1: Speichern der Daten

Beim Verwenden der Aktion Excel-Dokument schlieRen wird stepIN, ohne die Daten zu speichern,
geschlossen.

Steuerung

Angaben speichern stepIM beenden |

Abbildung 5.2: stepIN beenden
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